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1. PENDAHULUAN
1.1 Tujuan Pembuatan Dokumen

Dokumen user manual SILADMAS ini dibuat untuk tujuansebagai berikut:

1. Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan aplikasi berbasis Web
SILADMAS untuk User

2. Sebagai panduan penggunaan aplikasi berbasis Web SILADMAS ini.

1.2 Deskripsi Umum Sistem

1.2.1 Deskripsi Umum Aplikasi
Deskripsi umum aplikasi, system informasi layanan dan database ormas suatu
platform berbasis teknologi informasi yang dirancang untuk membantu proses
pengelolaan data dan informasi terkait organisasi kemasyarakatan (ORMAS) di
wilayah Provinsi Sulawesi Tengah. fungsi utama SILADMAS yang akan diberikan
kepada pengguna

1.2.2 Deskripsi Umum Kebutuhan Aplikasi
Deskripsi umum kebutuhan aplikasi berbasis web yang akan diimplementasikan
meliputi semua informasi yang bersifat teknis yang menjadi acuan dalam

pengembangan aplikasi berbasis web.

1.3 Deskripsi Dokumen
Dokumen ini dibuat untuk memberikan panduan penggunaan SILADMAS
Dokumen ini berisikan informasi sebagai berikut:
1. BABL
Berisi informasi umum yang merupakan bagian pendahuluan, yang meliputi
tujuan pembuatan dokumen, deskripsi umum sistem serta deskripsi dokumen.
2. BABII
Berisi perangkat yang dibutuhkan untuk penggunaan aplikasi SILADMAS
berbasis web meliputi perangkat lunak dan perangkat hardware
3. BABIII
Berisi user manual aplikasi SILADMAS berbasis web
2.  PERANGKAT YANG DIBUTUHKAN
2.1 Perangkat Lunak
Perangkat lunak yang digunakan adalah:
1. Windows sebagai Operating System.
2. Firefox/Google Chrome sebagai Tools Penjelajah (Web Browser).



2.2 Perangkat Keras
Perangkat keras yang digunakan adalah:
1. Laptop
2. Mouse sebagai peralatan antarmuka
3. Layar Laptop sebagai peralatan antarmuka
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Keyboard sebagai peralatan antarmuka.

2.3 Pengguna Aplikasi
Pengguna aplikasi yang akan menggunakan aplikasi adalah sebagai berikut:
1. Memiliki pemahaman tentang antar muka komputer

2. Memiliki pemahaman proses bisnis aplikasi.

3. MENU DAN CARA PENGGUNAAN
3.1 Struktur Menu

Adapun  struktur menu pada  Aplikasi Sistem Informasi Layanan Dan

Database Ormas (SILADMAYS). Kesbangpol Provinsi Sulawesi Tengah adalah

sebagai berikut:
1. Menu Tampilan Awal
2. Menu SILADMAS

+ Beranda

* Produk Hukum

+ Database Ormas
» Layanan Ormas

3. Menu Admin

+ Beranda

* Produk Hukum

* Alur Lapor Ormas

» Data Ormas

* Dokumen Persyaratan
+ Pengguna

+ Login



3.2 Pengguna

Pada bagian ini akan dijelaskan mengenai menu-menu yang ada pada website dan
tatacara memasukan data

3.2.1 Cara Membuka Situs
Untuk memulai akses terhadap aplikasi SILADMAS berbasis web ini:

1. Bukalah aplikasi SILADMAS melalui web browser (IE atau Mozila
FireFox  atau lainnya) dengan alamat url sebagai  berikut:
https://siladmas.bakesbangpol.sultengprov.go.id/

2. Kemudian tekan Enter pada tombol keyboard atau klik tombol Go pada
browser.

3. Akan muncul tampilan halaman depan aplikasi SILADMAS.

Maka pada layar akan tampak menu Halaman Pembuka / Awal situs SILADMAS
sepertipada gambar 3.1.
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3.2.2 Halaman SILADMAS
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a. Beranda
Pada menu menampilkan halaman awal dari Kajian OPD yang berisi ringkasan
darimenu-menu dari SILADMAS

b. Produk Hukum
Yang muncul dalam menu ini adalah berisi tentang peraturan-peraturan yang

berkaitan dengan ORMAS khususnya menjadi dasar untuk pemerintah Daera

¢ 3> @ & siadmes id/produkhukum B an Bla i

PRODUK HUKUM
searen
No®  Judul
1 Undang undang Ne 17 Tobun 2013 { Tentang Orgenisas: Mas paraket
Peaps Ne 2 Tahun 2017 ; Tentang Per Lncdang No 17 Tahua 2013 Tentang Ormas
3 Persturen Pemenntsn No g dicirikan oleh Werga Negars Asing
4 Peraturan Femerintan N 58 Tahun 2016 ; Tentang Peiaksanaan Uneang unasng No 17 Tanun 2013 Temang Grmas
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C.

Database Ormas

Pada menu ini menampilkan halaman Database Ormas yang memberikan informasi
yang terkait dengan Ormas yang telah terdaftar

€ 3 O & sladmasbakeshangpol sulteng e w B i

DATABASE ORMAS
S
Mo
Singkatantama  Badar Nam Masa Beriaku Tahun
No™  Bidang"*  Onmas Hukum IKes) NPWP - Kopongurusan Bordiri
® Tlsiaca o
T ac e i I

Layanan Ormas
Pilihan yang muncul dalam menu ini adalah Formulir Lapor Keberadaan

Ormas, Alur Lapor Keberadaan Ormas, Revisi Lapor Keberadaan Ormas.

&€ 3 © % siladmasbokesbangpolsul o id/register WS

Nama Ormas

Singkatan

Bidang Ormas

Legalitas Ormas

Rlsmat Kesekretaristan

Nama Ketua

No. TeleponiHp Ketua

Nams Sekretaris

Ne. Telepan/Hp Sekretaris

Nama Bandanara

No. TelepanjHp Bendahars

NPWP

Tanggs Beries o e o




1) Formulir Lapor Keberadaan Ormas
Berisi form pendaftaran Ormas. Pada halaman ini jika ingin mendaftar Ormas
hal-hal yang harus di isikan Meliputi, Nama Ormas, Singkatan, Bidang Ormas,
Legalitas Ormas, Alamat Kesekretariatan, Nama Ketua, No.telepon/Hp, Nama
Sekretaris, No.telepon/Hp, Nama Bendahara, No.telepon/Hp, NPWP, Tanggal
Berdiri, Masa Berlaku Kepengurusan, No.telepon Ormas, Nomor Badan

Hukum. Setelah itu KLIK Dokumen Persyaratan.
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LAPOR KEBERADAAN ORMAS

Alur Lapor Keberadaan Ormas Formulr Lapor Keberadazn Ormas Revisi Lapor Keberadaan Ormas

Alamat Kesekretariatan

Nema Ketua
No. Telepon/Hp Kotua
Nama Sekretaris

No. Telepon/Hp Sekretaris
Nama Bendahara

No. Telepon/Hp Bendahara
NPwP

Tanggal Berdiri hh/bb/ttt n

Masa Berlaku Kepengurusan hh/bb/ttt o

Setelah Meng KLIK Dokumen Persyaratan Maka Tampilanya seperti pada

gambar di bawah ini.
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B Data Ormas

B Dokumen Persyaratan

Pin il Tk

Tujuan dan Pr

enghap Tangg
Pl File ] Tidk aa f yang diii
, Vaitu Ketua,
il Fils | Tigak aca fie yang ipin
x6, Terakhir (SKB))
Pl Fil | Tidak aca fie yang diil
2
Pl Fil ] Tidak aa fie yang dipin
Pl File | Tidak aca fie yang diii

Pada halaman ini yang harus di isikan meliputi, Surat Permohonan Pendaftaran,
Akte Pendirian Atau Status Orkesmas Yang Disahkan Notaris, AD & ART,

Tujuan Dan Program Organisasi, Surat Keputusan Tentang Susuanan
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Orkesmas Secara Lengkap Yang Sah Sesuai AD & ART, Biodata Pengurus
Organisasi, Yaitu Ketua, Sekretaris dan Bendahara Atau Sebutan Lainnya, Pas
Foto Pengurus Berwarna Ukuran 4x6 Terbaru Dalam 3 (Tigas Bulan Terakhir
(SKB)), Foto Copy Kartu Tanda Penduduk Pengusurs Organisasi (KSB), Surat
Keterangan Domisili Organisasi Dari Kepala Desa/Lurah/Kecamatan atau
Sebutan Lainnya. Setelah itu KLIK TOMBOL TAMBAH

2) Alur Lapor Keberadaan Ormas

Berisi tentang informasi Alur Lapor Keberasaan Ormas.
3) Revisi Lapor Keberadaan Ormas

Berisi tentang Pencarian Ormas

3.2.3 Halman Kajian OPD (Khusus Bagi Perangkat Daerah)
Bukalah aplikasi SILADMAS melalui web browser (IE atau Mozila FireFox atau

lainnya) dengan alamat url sebagai berikut:

https://siladmas.bakesbangpol.sultengprov.go.id/login

a. maka akan tampil menu login seperti pada gambar.

« 3 saows B
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 Alur Lapor Keberadaan Ormas.
B o

Selamat Datang! & JoCodes

SILADMAS, Sistem Informasi Layanan Dan Database Ormas.



https://siladmas.bakesbangpol.sultengprov.go.id/login

C.

Selanjutnya adalah langkah menginput Produk Hukum dengan meng klik menu

Produk Hukum.

ol sulteng
= JoCodes | (+
B Produk Hukum + Tambah Dot
show 1 ¢ entries Search:
No *  Judul Aksi
1 Undang- undang No 17 Tahun 2013 / Tentang Organisasi Masyarakat ‘ @ Detail
v]
2 Perpu No 2 Tahun 2017/ Tentang Perubahan atas Undang-undang No 17 Tahun 2013 Tentang Ormas ‘ @ Deail
(v]
3 Peraturan Pemerintah No 59 Tahun 2016 / Tentang Ormas yang, didirikan oleh Warga Negara Asing ‘ @ Detail
(v]
4 Peraturan Pemerintah No 58 Tahun 2016 / Tentang Pelaksanaan Undang undang No 17 Tahun 2013 Tentang Ormas ‘ @ Detail
]
k] Undang-undang No 16 Tahun 2017 / Tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2017 ‘ @ Detail
tantana Banihahan atac |indanc. Hindana Namar 17 Tahiin 2013 fantana Nemanicaci Kamacarakatan Maniadi Hndanmlindana
v des Version

Selanjutnya klik tombol “+Tambah Data” untuk memulai proses input Produk
Hukum untuk dipublikasi

3 SLADMAS

G % siladmas!

& Produk Hukum \A

Show 10 4 |entries Search:

+ Tambah Data

B produk Hukum

3

# AlurLapor Ormas

B Form Data

Nama Produk Hukum

File Produk Hukum

Pilih File | Tiduk ada file yang dipilih




d. Selanjutnya adalah langkah menginput Alur Lapor Keberadaan Ormas dengan

meng klik menu Alur Lapor Ormas.

keshangpol.sultengprov.go.id/cm/a

B Alur Lapor Keberadaan Ormas

uk Hukum
Show 103 entries
/ Alur Lapor Ormas

ta Orm No o Judul

a | @ Dewail | W
4 3 = J
i

Showing 1to 1 of 1 entries

search:

jes Version 1.0.0

Selanjutnya klik tombol “+Tambah Data” untuk memulai proses input Alur Lapor

Keberadaan Ormas untuk dipublikasi

JoCodes | (%

& | suows \
‘ + Tambah Data

fio B Alur Lapor Keberadaan Ormas
E Produ

/ Alur Lapor Ormas

Show 10 4 entries Search:

B Form Data

File Alur lapor Keberadaan Ormas

[ Pit Fite | idak ada file yang dipitin
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e. Selanjutnya masuk ke menu Data Ormas, Pada menu ini menampilkan data yang
rinci dari ORMAS dan pada menu ini juga dapat mengeksport data ORMAS
dengan format PDF.

v [ SILADMAS x  + a x
C % siladmas.bakesbangpol sultengprov.go.id/cms/orma: Y
= JoCodes | (+
& pata Ormas B> Export Data
B Produk Hukum
. Show 10 % entries Search:
# Alur Lapor Ormas
€ DataOrmas singkatan/Nama Bidang Legalitas Alamat Nama/No Nama/No Hp Nama/No Hp
Not'  Ormas Ormas Ormas Kesekretariatan Hp Ketua Sekretaris Bendahara Aksi
A No data available in table
- Pengguna
Previous Next

Showing 0 to 0 of 0 entries

P By Jocodes Viersion 1.0.0

Klik tombol ”Export” Data maka data akan terdownload otomatis dengan format

1{-
& pata Ormas \I B Bporilion

~
a
p) Show 10 ¢ entries Search:
Alur L2
Singkatan/Nama Bidang Legalitas Alamat Nama/No Nama/No Hp Nama/No Hp
No+'  Ormas Ormas Ormas Kesekretariatan Hp Ketua Sekretaris Bendahara Aksi

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries

f. Selanjutnya masuk ke menu Dokumen Persyaratan, Pada menu ini menampilkan

dokumen persyaratan seluruh ORMAS.

I
o
2
v

B Dokumen Pe rsyaratan

Show 1 2 entries Search:
Akte
Pendirian
ataustatus  Anggaran Surat
Orkesmas Dasar dan Keputusan
Surat Yang Anggaran Tujuan dan Tentang Biodata
Singkatan/Nama Permohonan Disahkan Rumah Program Susunan Pengurus Pas Foto
No+  Ormas Pendaftaran Notaris Tangga Organisasi Orkesmas Organisasi Pengurus

No data available in table

Showing 0 te 0 of 0 entries
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g. Selanjutnya masuk ke menu Pengguna, Pada menu ini menampilkan halaman

admin dan pada menu ini juga bisa melakukan tambah admin,

v T siabmas

B Pengguna
Show 0 e entries
No + Nama Username Devisi
1 JoCodes Jocodes Software Engineer

Showing 1to 1of 1 entries

Password Level

Search:
Aksi
admin (e]w)

Previous Next

By Jocodes Version 1.0.0

Klik tombol "Tambah Data” untuk memulai proses input .

Show 10 3 entries

No T Nama Username Devisi

1 JoCodes jocodes Software Engineer

Shawing 1to10f 1 entries

E] Form Data

Username
Devisi

Password

Konfirmasi Password

Batal

Search:

Password Level

admin ‘ = “ w




Catatan :

Dikolom Level dapat di sesuaikan Apakah Admin (Super Admin) atau User
(Admin biasa)

- Logout
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